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中文网站前台与后台分开，前台预览，后台编辑 

 
 
 前台网址：http://naoce.sjtu.edu.cn/ 

 
后台网址：http://naoce.sjtu.edu.cn/admin 
 



一、打开前台网址，网页右侧使用Jaccount账号登录 



二、保持前台登录的情况下，打开后台网址，后台会自动登录到以下界面，右上
角显示用户名 



三、后台左侧菜单栏找到“师资队伍”-“教师名录”，点击“教师名录”下的
系名称，显示各系教师名单。 



四、如果显示“无权操作”，请将 jaccount 账号告知学院党办宣传干事江倩倩
（34206196；jiangqianqian@sjtu.edu.cn） ，开通编辑权限 



五、找到要编辑的姓名后，在该姓名信息条的最右侧点击“编辑” 



六、在“通用信息”页面核对姓名、职称、人才计划信息是否正确 



七、 点击“个人资料”，根据模板提示完善、修改个人信息 



八、照片上传 

在“个人资料”页面，点
击“照片”下的“浏览文
件”按钮，即可选择照片
上传。照片大小以116*134
像素为宜 



九、附件上传 

在“文件共享区资料”页
面，点击 “浏览文件”按
钮，即可选择文件上传。 



全部编辑完毕后，点击页面下方的“确定”按钮保存内容 



 
十、预览：打开网站前台，在“师资队伍”-“教师名录”栏目下的搜索框处搜
索姓名，点击预览 

 


